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Institucié d'ambit universitari, dedicada a la gestié del coneixement, la recerca i la transferéncia
de tecnologia, ubicada a Barcelona, precisa incorporar:

Funcions:

S’incorporara a ’equip professional del Dr. Josep Ma Sufie i Negre. del Departament de
Farmacia i Tecnologia Farmacéutica, i Fisicoquimica de la Facultat de Farmacia i Ciencies de
I’ Alimentacié amb I’objectiu de portar a terme tasques ADMINISTRATIVES DE GESTIO
ACADEMICA.

Perfil:

- Cicle Formatiu de Grau Superior d’Administraci6 i Finances

- Idiomes: catala, castella

- Informatica a nivell d’usuari: Office, bases de dades, navegacié web i correu electronic.

- Altes capacitats de comunicacio6, treball en equip, flexibilitat i iniciativa.

- Competéncies per entendre, organitzar i executar operacions de gestié i administracio
en procés de I’ambit académic i d’atencio a ’usuari, seguint la normativa establerta i
gestionant la informacié per garantir un bon desenvolupament.

- Abocat a la gesti6 de la qualitat i la millora continua.

- Experiéncia minima d’1-2 anys en tasques administratives.

S'ofereix:

- Retribucié anual: segons conveni
- Jornada de 37,5 hores setmanals
- Contracte d’obra o servei amb durada prevista d’un any.

Contacte:

- Les persones interessades hauran d'enviar el seu CV, carta de motivacions i expectatives
economiques en format electronic a borsadetreball@fbg.ub.edu, indicant la referéncia
ADMINISTRATIU GESTIO ACADEMICA. El termini per la presentacio de les
sol-licituds finalitzara el dia 10 de setembre de 2019.
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